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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente prlvmc_i responsabiliil Numele si prenumele Functia Data Semnatura
Ctr. operatiunea
0 1 2 3 4 5
1. |Elaborat MARFICI ORESIA AURORA | Profesor ig%'m'
2. | Verificat BIBOL EMILIA ANCUTA | Profesor igzs-lo-
3 Avizat SARKADY RALUCA Coordonator 2025-10-
' GEORGETA CEAC 13
4. |Aprobat VIRSTA LILIANA MARIA | Director 3225'11'

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea | Data la care se aplica prevederile sau
Ctr. cadrul editiei revizuita reviziei revizia editiei
0 1 2 3 4
1. |Editial, Revizia 0 2024-03-13
2. |Editial, Revizia 0 2024-09-30
3. |Editial, Revizia 0 2025-11-21

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S.copvu!_ Exemplar Departament Functia Numele si prenumele D_atg__ Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
Toate compartimentele, | Personal VIRSTA LILIANA 2025-
1. |Aplicare conform organigramei in | didactic, MARIA, MARFICI 11-21
vigoare nedidactic ORESIA AURORA
> Informare Conducere Conducator | VIRSTA LILIANA 2025-
' entitate MARIA 11-21
. = Coordonator | SARKADY RALUCA 2025-
3. |Evidenta CEAC CEAC GEORGETA 11-21
. . . TARNITA MARIETA 2025-
4. | Arhivare Arhiva Arhivar AMARA 1121

4. Scopul procedurii




MINISTERUL EDUCATIEI SI
CERCETARII

Centrul Scolar pentru Educatie

Incluziva Sighetu Marmatiei

W

Editia: 1
Revizia: 0
Pag. 3/7

Procedura operationala
Monitorizarea absolventilor clasei a Vlll-a

Cod: PO-C.115 Exemplar nr. 1

Procedura stabileste etapele, metodele, documentele si responsabilitatile necesare pentru desfasurarea procesului
de monitorizare a absolventilor clasei a Vlll-a privind continuarea studiilor Tn Tnvatamantul obligatoriu.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica in Centrul Scolar pentru Educatie Incluziva Sighetu Marmatiej si vizeaza membrii CEAC si
dirigintii claselor a VlllI-a.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar;

Legea nr. 53 din 24 ianuarie 2003-Codul muncii (republicata, cu modificarile si completarile ulterioare);

Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
fnvatamant preuniversitar;

e Hotararea nr. 631 din 11 mai 2022 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr. 994/2020 privind aprobarea
standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica in

fnvatamantul preuniversitar;

e [Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Tnvatdmant preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:
(I:\ltrr. Termenul Definitia si/lsau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationald, regie autonoma,
. s societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriald este actionar majoritar, cu
1. | Entitate publica . T . < - o ) - . . ;
personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu
public;
: o Ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii institutionale de elaborare, planificare si
Asigurarea calitatii . : . < - L <
2. educatiei implementare de programe de studiu, prin care se formeaza increderea beneficiarilor ca
’ organizatia furnizoare de educatie indeplineste standardele de calitate;
Controlul calitatii
3 educatiei Tn unitatile | Activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o autoritate de inspectie
" | de invatamant desemnata pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite;
preuniversitar
4. | Departament Directie Generald, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;
Conducatorul
5. | departamentului Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;
(compartimentului)
Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
6. |Procedura de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor;
p « Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport hartie sau
rocedura - . . ' . - . .
7. < in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
documentata . )
operationale;
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gltrr. Termenul Definitia silsau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul unuia sau
8. |operationala (PO) mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitati

(procedura de lucru) | publice;

Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost
9. |Editie procedura realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
10. | Revizie procedura componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii;

Beneficiarii primari ai
11. | educatiei si formarii
profesionale

Anteprescolarii, prescolarii, elevii, precum si persoanele adulte cuprinse intr-o forma de
educatie si formare profesionala;

Munca intelectuala si fizica desfasurata in mod sistematic de catre pescolari/elevi, in
12. |Invatarea vederea Tnsusirii continutului ideatic si formarii abilitatilor necesare dezvoltarii continue a
personalitatii;

13. | Absolvent Persoana care a terminat un ciclu sau o forma de Tnvatamant.
7.2 Abrevieri
Nr. . .
Ctr Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala
3. CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii

8. Descrierea procedurii

Monitorizarea absolventilor clasei a VIll-a presupune urmarirea evolutiei acestora 1-2 ani dupa absolvirea ciclului
gimnazial in vederea culegerii informatiilor despre continuarea cursurilor la liceu, Tnvatamant profesional, Tnvatamant
profesional dual sau abandonarea studiilor.

Monitorizarea se realizeaza in doua etape.

Pentru prima etapa a monitorizarii se aplica un chestionar care are drept scop identificarea intentiilorde continuare a
studiilor si este aplicat inainte de finalizarea clasei a Vlll-a de catre diriginte. Modelul chestionarului este anexat
prezentei proceduri.

In a doua etapa chestionarul de monitorizare urmeaza a fi reaplicat absolventilor dupa 6 luni, pentru a vedea in ce
masura optiunile exprimate de elevi Tnainte de incheierea anului scolar s-au materializat. Chestionarul vine in
completarea celui dintai si aduce informatii suplimentare cu privire la realizarea planurilor educationale sau profesionale
ale absolventilor, la un interval de 6 luni - 1 an. Modelul chestionarului este atasat prezentei proceduri.

Dupa 6 luni de la absolvire, profesorii diriginti contacteaza absolventii in vederea transmiterii Chestionarului pentru
monitorizarea absolventilor clasei a VllI-a etapa a ll-a.

Dirigintele colecteaza si trimite la CEAC informatiile furnizate de catre absolventi dupa 6 luni de la absolvire.
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CEAC centralizeaza datele din formulare Intr-o baza de date, special conceputa pentru a putea oferi ulterior pentru

fiecare promotie informatii despre traseul educational al absolventilor. Formularele primite sunt pastrate/ arhivate (tiparit
sau/si electronic).

Dirigintele contacteaza absolventii care nu au comunicat datele pana la sfarsitul anului scolar urmator absolvirii, Tn
vederea completarii Chestionarului solicitat.

Informatiile sunt transmise anual de catre CEAC conducerii scolii. La solicitarea directorilor/C.A./C.P., CEAC pune la

dispozitie baza de date pentru fiecare promotie.

9. Responsabilitati

CEAC

e coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii, aprobate de conducerea unitatii
de nvatamant, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia Tn domeniu;

e centralizeaza informatiile privind traseul educational al absolventilor;

¢ realizeaza statistici relevante pentru parcursul educational al absolventilor pentru fiecare pentru fiecare promotie de
absolventj;

e formuleaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei.

Dirigintii

¢ distribuie elevilor spre completare Chestionarul pentru monitorizarea absolventilor clasei a VllI-a etapa |, Thainte de

finalizarea clasei a VllI-a;
e contacteaza absolventii Tn vederea transmiterii Chestionarului pentru monitorizarea absolventilor clasei a Vlll-a etapa a
II-a, dupa 6 luni de la absolvire;
e colecteaza si trimite la CEAC informatiile furnizate de catre absolventi dupa 6 luni de la absolvire;
e contacteaza absolventii care nu au comunicat datele pana la sfarsitul anului scolar urmator absolvirii, in vederea
completarii Chestionarului solicitat.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. . Data - Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Editia .. . | Revizia N i -
Ctr. ’ editiei reviziei Pag. modificare departamentului
0 1 2 3 4 5 7
1.
2024-03- 2025-11-
2. |l 13 0 21 7
10.2 Formular analiza procedura
Nr Nume si prenume nlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Ct | Compartiment conducétor drept sau ~
r. compartiment delegat Semnatura | Data | Observatii | Semnétura | Data
1.
[RU] Resurse 2025-
2. Umane AGAPEANU ANA 10.13
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Nr Nume si prenume Inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Ct " | Compartiment conducator drept sau

r. compartiment delegat Semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
3 [CM] Comisia de | SARKADY RALUCA 2025-

" | Monitorizare GEORGETA 10-13
4 [CP] Consiliul BIBOL EMILIA 2025-

" | profesoral ANCUTA 11-21
10.3 Formular distribuire procedura

Nr. Compartiment Nume si D_at_a__ Semnitura Data - Data intrarii Tn v!goare a Semnitura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii

0 1 2 3 4 5 6 7
1.
11. Anexe

e F-01-PO-C.115 Model Chestionar pentru monitorizarea absolventilor clasei a VllI-a etapa |
e F-02-PO-C.115 Model Chestionar pentru monitorizarea absolventilor clasei a VllI-a etapa a ll-a
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