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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. | Elemente prlvmq responsabilii/ Numele si Functia Data |Semnatura
Ctr. operatiunea prenumele
(v} 1 2 3 4 5
Consilier de 2025-
1. Elaborat AGAPEANU ANA otics 09-18
- 2025-
2. | Verificat OSAN MARIA Educator 09-29
3 Avizat SARKADY RALUCA Coordonator |2025-
' GEORGETA CEAC 09-29
VIRSTA LILIANA , 2025-
4, Aprobat MARIA Director 10-02

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Editia
sau, Data la
dupa care se
Nr. caz, Comp_ongr_nta Modalitatea reviziei aplica .
Ctr. | revizia revizuita prevederile
in sau revizia
cadrul editiei
editiei
0 1 2 3 4
Editia I,
1. Revizia 2023-09-20
0
Editia I,
2. Revizia 2024-03-13
0
Descrierea procedurii; | Modificare continut conform reglementarilor
s Responsabilitati; legislative in vigoare.; Se modifica
Editia e . : R
I Documente de responsabilitatile persoanelor implicate in
3. R' ._._ | referinta aplicabile desfasurarea activitatii procedurate.; Se modifica 2024-09-30
evizia A . A : RN
0 activitatii procedurale; | continutul procedurii in conformitate cu legislatia in
Definitii si abrevieri ale | vigoare.; Se modifica termenii utilizati din
termenilor utilizati procedura in conformitate cu legislatia in vigoare
Descrierea procedurii; | Modificare continut conform reglementarilor
. Responsabilitati; legislative in vigoare.; Se modifica
Editia e . ; R
I Documente de responsabilitatile persoanelor implicate in
4. R' ._._ | referinta aplicabile desfasurarea activitatii procedurate.; Se modifica 2025-09-24
evizia A . A . RN
1 activitatii procedurale; | continutul procedurii in conformitate cu legislatia in
Definitii si abrevieri ale | vigoare.; Se modifica termenii utilizati din
termenilor utilizati procedura in conformitate cu legislatia in vigoare

R lieta riinrinzAnd narcnaneale Ia Frara ce difiizeaza aditia cann
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dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii
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Nr. S.COPNUI.. Exemplar Departament Functia Numele si D_at_a__ Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele |primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
Toate compartimentele, DOBROTCHI i
1. Aplicare conform organigramei ziedr:g’:igl DENISIA igzosz
in vigoare CLAUDIA
Ny VIRSTA
2. |Informare Conducere (lec])tr;Sautceator LILIANA 582052
MARIA
SARKADY
3. |Evidents CEAC coordonator| gaLuca 202>
GEORGETA
TARNITA 2025-
4, Arhivare Arhiva Arhivar MARIETA 10-02
AMARA

4. Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri consta in stabilirea modalitatilor de evaluare si urmarire a progresului
elevilor din cadrul Centrului Scolar de Educatie Incluzivape parcursul fiecarui an scolar, la fiecare
disciplina de studiu.

5. Domeniul de aplicare

Cadrele didactice din cadrul unitatii vor aplica prezenta procedura in activitatea desfasurata, avand
responsabilitatea de a parcurge toate etapele necesare evaluarii si urmaririi progresului scolar al elevilor.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

e Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

e Ordinul nr. 6731 din 28 noiembrie 2023 privind aprobarea Profilului de formare al absolventului;

e Ordinul nr. 5707 din 1 august 2024 privind aprobarea Statutului elevului;

e Ordinul nr. 6583 din 4 septembrie 2024 privind aprobarea Metodologiei de completare si valorificare a
rapoartelor descriptive de evaluare a dezvoltarii fizice, socioemotionale, cognitive, a limbajului si a
comunicarii, precum si a dezvoltarii capacitatilor si atitudinilor de invatare la finalul clasei pregatitoare
si al clasei I;

Hotararea nr. 994 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare
provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica in Tnvatamantul
preuniversitar;

Hotararea nr. 631 din 11 mai 2022 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr. 994/2020
privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si
de evaluare externa periodica in invatamantul preuniversitar;
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¢ Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr.
Ctr.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul

Entitate publica

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate
nationala, regie autonoma, societate la care statul sau o unitate
administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate
juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau
patrimoniu public;

Controlul calitatii educatiei in
unitatile de invatamant
preuniversitar

Activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic
de o autoritate de inspectie desemnata pentru a verifica
respectarea standardelor prestabilite;

Asigurarea calitatii educatiei

Capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi programe de
educatie in conformitate cu standardele de calitate prevazute la
nivel de sistem si este realizata printr-un ansamblu de actiuni de
dezvoltare a capacitatii institutionale, precum si de elaborare,
planificare si implementare a programelor de studii;

Procedura

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicare necesare indeplinirii
atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor;

Procedura operationala (PO)
(procedura de lucru)

Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se
desfasoara la nivelul unuia sau mai multor departamente din
entitatea publica;

Editie procedura

Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica
atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificari ce implica, de regula, sub 50% din continutul
procedurii;

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
editat pe suport hartie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale;

Beneficiarii primari ai educatiei
si formarii profesionale

Anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si
persoanele adulte cuprinse intr-o forma de educatie si formare
profesionalg;
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Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
Ctr. termenul
Educatia timpurie (3 luni - 6 ani), formata din Tnvatamantul
anteprescolar (3 luni - 3 ani) si invatamantul prescolar (3 -6
ani), ambele cuprinzand grupa mica, grupa mijlocie si grupa
i mare; invatamantul primar, cu durata de 5 ani, care cuprinde
10. |Invatamant preuniversitar clasa pregatitoare si clasele | - IV; invatamantul gimnazial, cu
durata de 4 ani, care cuprinde clasele V - VIII; invatamantul
liceal, cu o durata, de regula de 4 ani; invatamantul postliceal,
inclusiv prin invatamantul tertiar nonuniversitar, cu durata intre
1 si 3 ani;
Profesorul educator-puericultor/ |Coordonatorul activitatilor grupei/clasei de pescolari/elevi,
11 fnvatatorul/institutorul/profesorul | provenind dintre cadrele didactice de predare sau de instruire
" | pentru invatamantul practica, numit de director si care preda la grupa/clasa
primar/profesorul-diriginte respectiva;
Ansamblul proceselor de punere in aplicare a programelor si
12. | Educatia activitatilor de invatare si formare de competente academice
' sau profesionale. Educatia include atat activitatile de Tnhvatare in
context formal, cat si in context nonformal sau informal,;
13. | Coercitie l\llasurg de cqnstrangerg aplicata cuiva pentru a-l face sa-si
’ indeplineasca o obligatie;
Procesul prin care se stabileste faptul ca o persoana a dobandit
14. |Evaluarea rezultatelor Tnvatarii cunostinte, abilitati, responsabilitate si autonomie intr-un
domeniu de studii.
7.2 Abrevieri
Nr. . .
Ctr. Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala
3. CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
4. IS) Inspectoratul Scolar Judetean
5. ME Ministerul Educatiei

8. Descrierea procedurii

Scopurile evaluarii

sunt orientarea si optimizarea procesului de predare-invatare, precum si

gestionarea propriilor rezultate ale Tnvatarii.

in conformitate cu reglementarile legislative, evaludrile in sistemul de inv&tdmant preuniversitar se
realizeaza la nivel de disciplina, domeniu de studiu sau modul de pregatire.

Evaluarea se centreaza pe competente, ofera feedback real elevilor, parintilor/ reprezentantilor legali
si cadrelor didactice si sta la baza planurilor individuale de invatare.

Evaluarea curenta, la clasa, proiectata si realizata de cadrul didactic, are urmatoarele forme:
initiala/predictiva, continua/formativa si sumativa.
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Evaluarea rezultatelor la Tnvatatura se realizeaza permanent, pe parcursul anului scolar prin diferite
tipuri de evaluare.

Instrumentele de evaluare se stabilesc in functie de varsta si de particularitatile psihopedagogice ale
beneficiarilor primari ai educatiei si de specificul fiecarei discipline.

Acestea sunt:

evaluari orale;

teste, lucrari scrise;

experimente si activitati practice;

referate;

proiecte;

probe practice;

alte instrumente stabilite de comisia pentru curriculum si aprobate de director sau elaborate de
catre Ministerul Educatiei/inspectoratele scolare.

Urmarirea progresului scolar al elevilor din cadrul Centrului Scolar de Educatie Incluziva se realizeaza
prin activitatile de evaluare periodica a cunostintelor acestora de catre cadrele didactice, pentru fiecare
disciplina de studiu, cu scopul de a determina stadiul de evolutie a pregatirii teoretice si practice pentru
indeplinirea cerintelor de promovabilitate, respectiv accederea in invatdmantul superior. inregistrarea
rezultatelor se face pe baza fisei de progres a elevilor, anexata prezentei proceduri.

Testele de evaluare, subiectele de examen de orice tip se elaboreaza pe baza cerintelor didactico-
metodologice stabilite de programele scolare, parte a Curriculumului national.

in invatamantul primar, la clasele I-1V, in cel gimnazial, liceal, profesional si in cel postliceal, elevii vor
avea la fiecare disciplina/modul, cu exceptia celor preponderent practice, cel putin doua evaluari prin
lucrare scrisa/test pe an scolar.

Rezultatele evaluarii se exprima, dupa caz, prin:

e aprecieri descriptive privind dezvoltarea copilului - la nivelurile anteprescolar, prescolar si clasa
pregatitoare;

¢ calificative la clasele I-IV si in Tnvatamantul special care scolarizeaza elevi cu deficiente
note de la 1 la 10 in invatamantul gimnazial, liceal, profesional si in invatamantul postliceal;
prin punctaje/coduri specifice, Tn cazul testelor standardizate aplicate in afara evaluarilor externe
prevazute de legislatia Tn vigoare;

e prin rapoarte anuale de evaluare a dezvoltarii fizice, socioemotionale, cognitive, a limbajului si a
comunicarii, precum si a dezvoltarii capacitatilor si atitudinilor de invatare, pentru clasa pregatitoare
si clasa I.

Rezultatul evaluarii nu poate fi folosit ca mijloc de coercitie, acesta reflectand strict rezultatele
invatarii, conform prevederilor legislative in vigoare.

Consiliul clasei analizeaza de cel putin doua ori pe an progresul in Tnvatare si comportamentul fiecarui
elev si stabileste masuri de sprijin atat pentru elevii cu dificultati de invatare sau de comportament, cat si
pentru elevii cu rezultate deosebite, contribuind la realizarea si adaptarea periodica a planurilor
individualizate de Tnvatare ale acestora.

Structura si caracteristicile evaluarilor in parcursul scolar

Elevii vor beneficia pe parcursul unui an scolar de cel putin un plan individualizat de invatare, elaborat
fn urma evaluarilor sustinute si dupa interpretarea rezultatelor de catre cadrul didactic, care va fi folosit
pentru consolidarea cunostintelor, pentru intreprinderea unor actiuni de fnvatare remediala si pentru
stimularea beneficiarilor primari capabili de performante superioare.

in vederea atingerii competentelor vizate, cadrele didactice realizeaza planuri individualizate de
fnvatare. Acestea reprezinta un instrument de planificare si monitorizare a Tnvatarii la nivelul fiecarui elev,
care sta la baza individualizarii oportunitatilor de invatare pe care le ofera scoala.
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Planul individual de invatare are urmatoarele caracteristici:

e porneste de la rezultatele evaluarilor elevului cu caracter formativ si sumativ;

ia in considerare nevoile de invatare ale fiecarui elev, care sunt diferite si, prin urmare, trebuie
abordate diferit;

valorifica experientele de invatare anterioare ale elevului;

stabileste obiectivele pe termen imediat si pe termen lung ale elevului;

proiecteaza noile experiente de invatare in functie de nevoile, interesele si ritmul elevului;

este dezvoltat In urma interactiunii dintre profesor, elev si parinte.

Planul individualizat de Tnhvatare este parte componenta a portofoliului educational al elevului.

Portofoliul educational cuprinde documente relevante pentru rezultatele Tnvatarii beneficiarilor primari:
certificari care prezinta rezultate la disciplinele de studiu, pe ani de studiu/niveluri de scolarizare,
rezultate la evaluarile nationale si recomandari de recuperare a pierderilor de Tnvatare, produse sau
rezultate ale activitatilor desfasurate, diplome, certificate sau alte nscrisuri obtinute In urma evaluarii
competentelor dobandite in diferite contexte, formale, nonformale si informale. Informatii din portofoliul
educational pot fi utilizate pentru identificarea decalajelor educationale si fundamentarea interventiilor de
sprijin.

La finalul clasei pregatitoare si al clasei I, personalul didactic de predare responsabil intocmeste, in
colaborare cu profesorul consilier scolar, pe sectiunea specifica, un raport descriptiv de evaluare referitor
la dezvoltarea fizica si la formarea competentelor socioemotionale si cognitive, cu centrare pe abilitatile
de citit, scris si calcul matematic, ale elevului, prin raportare la standardele nationale de evaluare,
conform metodologiei aprobate prin ordin al ministrului educatiei. Raportul este discutat cu parintele si
este asumat prin semnatura de catre acesta, care are obligatia de a-l transmite mai departe cadrului
didactic care preia copilul, atunci cand acesta trece la nivelul urmator.

in situatia in care elevul urmeaza invatamantul gimnazial in altd unitate de invatamant, unitatea de
fnvatamant de provenienta transmite rapoartele descriptive de evaluare si planurile individualizate de
invatare, parti componente ale portofoliului educational, unitatii de invatamant la care elevul urmeaza
fnvatamantul gimnazial.

La finalul claselor a ll-a, a IV-a si a VI-a, elevii sustin evaluari nationale scrise, obligatorii, la limba si
comunicare, matematica si stiinte, in baza metodologiei aprobate prin ordin al ministrului educatiei.
Aceste evaluari includ si itemi pentru evaluarea nivelului de alfabetizare functionala a elevilor. Proba de
limba si comunicare cuprinde, pentru elevii din clasele cu predare in limbile minoritatilor nationale, si
limba materna. Rezultatele acestor evaluari contribuie la monitorizarea calitatii Tnvatarii, cu rol reglator la
nivel de sistem.

Rezultatele evaluarilor de la finalul claselor a ll-a, a IV-a si a Vl-a sunt utilizate pentru elaborarea
planurilor individualizate de Tnvatare ale elevilor si sunt trecute in portofoliul educational al elevului.

Rezultatele evaluarilor sumative standardizate stau la baza elaborarii planurilor individualizate de
invatare, reprezentand criteriu de evaluare a activitatii profesionale a personalului didactic de predare,
conform metodologiei specifice, aprobate prin ordin al ministrului educatiei.

Pentru nivelurile anteprescolar si prescolar, rezultatele evaluarii se comunica si se discuta individual cu
parintii sau reprezentantii legali.
Calificativele/Notele acordate se comunica in mod obligatoriu beneficiarilor primari si
parintilor/reprezentantilor legali si se trec in catalog si in carnetul de elev de catre cadrul didactic care le
acorda.

9. Responsabilitati

CEAC
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e coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii, aprobate de

conducerea unitatii de invatamant, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia in domeniu;

e formuleaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei.

Conducatorul unitatii de invatamant

monitorizeaza aplicarea planurilor de masuri stabilite in urma evaluarilor;
aproba documentelor necesare pentru buna desfasurare a procesului de evaluare.

Cadrele didactice

aplica instrumentele de evaluare;

stabilesc numarul calificativelor/notelor la fiecare disciplina de studiu;

intocmesc rapoartele descriptive de evaluare, atunci cand situatia o impune;

realizeaza planurile individualizate de fnvatare, in urma evaluarilor sustinute de elevi si dupa
interpretarea rezultatelor obtinute de acestia;

consemneaza in catalog si in carnetul de elev, rezultatele evaluarilor;

comunica elevilor si parintilor/reprezentantilor legali, rezultatele evaluarilor;

e completeaza portofoliile educationale ale elevilor in vederea identificarii decalajelor educationale si

fundamentarea interventiilor de sprijin.

Consiliul clasei

¢ analizeaza de cel putin doua ori pe an progresul in invatare si comportamentul fiecarui elev;
¢ stabileste masuri de sprijin atat pentru elevii cu dificultati de Tnvatare sau de comportament, cat si

pentru elevii cu rezultate deosebite, contribuind la realizarea si adaptarea periodica a planurilor
individualizate de Tnvatare ale acestora.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Semnatura
Nr. - Data - Data Nr. . . < .
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei | Pag. Descriere modificare conducatorulul_
g departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7

1. 2024- 1 2025- 10 implicate in desfasurarea activitatii

Modificare continut conform
reglementarilor legislative in
vigoare.; Se modifica
responsabilitatile persoanelor

09-30 09-24 procedurate.; Se modifica continutul
procedurii in conformitate cu
legislatia in vigoare.; Se modifica
termenii utilizati din procedura in
conformitate cu legislatia in vigoare

2024- 2025-
09-30 10-02

10.2 Formular analiza procedura
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Nume si inlocuitor| Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume de drept _ _
Ctr. conducator sau Semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
compartiment| delegat

L |1cPconsiliul | DOBROTCH! 2025-

profesoral CLAUDIA 09-24
, |[cMIComisia | 2ARKADY 2025-

de Monitorizare GEORGETA 09-24

[CP] Consiliul 2025-
3. profesoral OSAN MARIA 09-29
4 |lcMIcomisia | 2ARKADY 2025-

de Monitorizare GEORGETA 09-29
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data_l I::;::r; " Semnatura
Ctr. parti prenume | primirii u retragerii vig . u

procedurii
(v} 1 2 3 4 5 6 7

11. Anexe

e F-01-PO-C.45 Model Fisa Tnregistrare a progresului elevilor
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